LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 13/2016 TỪ NGÀY 07/11 ĐẾN NGÀY 12/11/2016

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Vũ Thị Kiều Oanh – PHT phụ trách Nuôi dưỡng
	Chu Thị Bích ngọc – PHT phụ trách chuyên môn
	Công việc đột xuất, 
phát sinh
	Đánh giá kết quả công việc trong tuần

	Hai
07/11
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 
- Chào cờ

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 
- Chào cờ

	- Chào cờ
- Kiểm tra giờ đón, trả trẻ - TD sáng các lớp
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Kiển tra sổ sách chuyên môn
	- Hoàn thiện sổ nuôi
	- Xây dựng biểu điểm chấm thi giáo viên dạy giỏi cấp trường
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Ba
08/11
	S
	- 8h30: Dự giờ hoạt động lớp MG Lớn 3
	- Chấm hội giảng + quy chế Lớp MG Nhỡ 1, Lớn 3
	- Chấm hội giảng + quy chế Lớp MG Lớn2, Nhỡ 2
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Làm việc văn phòng
	- Làm việc văn phòng
	- Kiểm tra hoạt động trang Facebook và webside của trường
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Tư
09/11
	S
	- Chấm quy chế, hội giảng Lớp MG Nhỡ 5
	- Chấm hội giảng + quy chế Lớp MG Bé 1, Lớn 4
	- Chấm hội giảng + quy chế Lớp Nhà trẻ, Nhỡ 3
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Năm
10/11
	S
	- 8h30: Dự giờ hoạt động lớp MG Lớn 3
	 Chấm thi quy chế MG Bé 3
	Chấm thi quy chế MG Nhỡ  3
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Đón đoàn y tế về kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm
- Chấm thi thực hành nuôi dưỡng
	- Đón đoàn y tế về kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm
- Chấm thi thực hành nuôi dưỡng
	- Đón đoàn y tế về kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm
- Chấm thi thực hành nuôi dưỡng
	- Đón đoàn y tế về kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm

	- Đoàn kiểm tra còn một số lỗi đã khắc phục và báo cáo bằng văn bản số 78/ BC- MNHS ngày 15/11/2016.

	Sáu
11/11
	S
	- 8h: Dự Hội nghị phát huy SKKN cấp Thành phố tại MN ĐT Việt Hưng (Hiệu trưởng MN Thượng Thanh, MN Hoa Sen dự)
	- 8h:  Dự hội thi Tuyên truyền viên giỏi QCDC cơ sở tại MN Phúc Đồng 

	- Dự giờ lớp MG Bé 2
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Làm việc văn phòng



	- Làm việc văn phòng
	- Tổng duyệt văn nghệ tham gia Ngày hộ Đại đoàn kết toàn dân tộc TDP số 26,27 Đức Giang
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Bảy
12/11
	S
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
8h00: Dự Lễ kỷ niệm "34 năm ngày Nhà giáo Việt Nam" tại NVH. P Đức Giang
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần



